DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI CESLAV PASKEVIC FUNKCIJOS

1. Direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams atsakingo uz vieSuosius pirkimus ir civiling sauga
funkcijos:

1.1. Metinio pirkimo plano parengimas ir talpinimas CVP IS bei koregavimas mety eigoje.

1.2. Skelbimy apie vykdomus pirkimus talpinimas CVP IS.

1.3. Dalyvavimas vieSyjy pirkimy komisijos veikloje.

1.4. Sudaryty pirkimo sutarciy talpinimas CVP IS bei aktualios informacijos stebéjimas ir
koregavimas.

1.5. Talpinimas ir atnaujinimas kitos vieSyjy pirkimy informacijos ir dokumentacijos CVP IS.

1.6. VieSyjy pirkimy, kuriuos vykdys vieSyjy pirkimy komisija, dokumenty ir registro
tvarkymas.

1.7. Gauty PVM saskaity fakttiry registro pildymas.

1.8. CVP IS pirkimy informacijos tvarkymas.

1.9. PasiraSyty sutarciy su rangovais, tiekéjais vieSinimas numatytose teisés aktuose
priemoneése.

1.10. Tinkamu laiku remonto darby jkélimas j Vilniaus miesto savivaldybés sistemos informacinj
puslapij.

1.11. Metinés pirkimy ataskaitos tvarkymas ir pildymas CVP IS.

1.12. Metinis pagrindiniy priemoniy bei kito inventoriaus nuraSymas bei akty pildymas.

1.13. Gimnazijos civilinés saugos plano, susijusius su civiline sauga dokumenty bei ataskaity
pildymas ir rengimas.

1.14. Darbuotojy ir mokiniy civilinés saugos mokymy organizuovimas.

1.13. Dalyvavimas gimnazijos savivaldoje ir rengiant gimnazijos dokumentacija, susijusia su

1.15. Pavadavimas direktoriaus pavaduotojo tikiui, atliekant pavaduojamam asmeniui
priskirtas funkcijas, pagal jo pareigybiy apraSyma, kai Sis direktoriaus pavaduotojas tikiui -
darbuotojas negali vykdyti savo pareigy dél tam tikry susiklosciusiy aplinkybiy ( pvz. turi
nedarbinguma, atostogauja, yra komandiruotéje ar kvalifikacijos kélimo kursuose ir t.t.).

1.16. Kity teiséty gimnazijos direktoriaus ar kontroliuojanciy pareigiiny nurodymy vykdymas
bei kvalifikacijos kélimas savo atsakomybés ribose.

1.18. Tobulinti savo kvalifikacija ir gerinti Zinias, reikalingas tiesioginéms pareigoms atlikti;

1.17. Ligos, komandiruotés, atostogy ar dél kity objektyviy prieZas¢iy nesant direktoriaus
pavaduotojo tikio reikalams jo funkcijas atlieka kitas direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotoja
1.18. Pavaldus direktoriui




