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Vilniaus Salininky gimnazijos
direktoriaus 2018 m. vasario 4 d.
jsakymu Nr.V-55 (1.3)

Priedas 1

VILNIAUS SALININKU GIMNAZIJOS DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU
SAUGOJIMO POLITIKA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Salininky gimnazijos (toliau — Gimnazijos) darbuotojy asmens
duomeny saugojimo politika (toliau — Politika) reglamentuoja Gimnazijos darbuotojy
asmens duomeny rinkimo, naudojimo ir saugojimo principus, numato pagrindines asmens
duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos
organizacines priemones, nustato, kas ir kokiais tikslais, gali susipazinti su darbuotojy
asmens duomenimis.

2. Gimnazijos rekvizitai: Vilniaus Salininky  gimnazija, kodas 191317118,
adresas: Vaiky g. 16, Vilnius.

3. Politikoje vartojama savoka Atsakingas asmuo — fizinis ar juridinis asmuo
pagal paslaugy ar kita sutart], iSskyrus darbo sutartj, Gimnazijos paskirtas tvarkyti
darbuotojy asmens duomenis.

Il SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS PRINCIPAI

4. Gimnazija, tvarkydama darbuotojy asmens duomenis, privalo laikytis S$iy
asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:

4.1. asmens duomenys renkami apibréZtais ir teisétais tikslais — tiek, Kiek
darbdavys privalo kaupti ir saugoti darbuotojy asmens duomenis, jgyvendindamas teisés
aktuose nustatytas savo prievoles, ir tvarkomi su $iais tikslais suderintais budais;

4.2. renkant ir tvarkant asmens duomenis, laikomasi tikslingumo ir proporcingumo
principy, darbuotojy nereikalaujama pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi ir
nekaupiami;

4.3. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai. Jeigu reikia dél
asmens duomeny tvarkymo, jie nuolat atnaujinami; netiksliis ar neiSsamiis duomenys yra
iStaisomi, papildomi, sunaikinami arba jy tvarkymas sustabdomas;

4.4. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad darbuotojy, kaip duomeny
subjekty, tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, del kuriy
Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

5. Asmens duomenys renkami, tvarkomi ir teikiami atitinkamoms institucijoms
vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés jstatymais ir teisés aktais. Asmens duomenys
gaunami tiesiogiai 1§ darbuotojo arba oficialiai kreipiantis | reikalingg informacija
tvarkancius ir turinCius teis¢ ja teikti subjektus, registrus bei informacines sistemas.

6. Gimnazijos darbuotojy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty
(sutarCiy, jsakymy, praSymy ir kt.) tekstuose, yra saugojami nurodytais terminais
vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakymu.

7. Kiti darbuotojy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei
to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo



tikslams, jie yra sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi buti
perduoti archyvui.

8. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Gimnazija gali teikti jos tvarkomus
asmens duomenis tretiesiems asmenims.

9. Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uztikrina
Gimnazijos direktorius atitinkamomis organizacinémis priemonémis (jsakymais,
nurodymais, rekomendacijomis).

111 SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

10. Darbuotojy asmens duomenys renkami ir tvarkomi Siais tikslais:

10.1. darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos;

10.2. Gimnazija kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam
vykdymui;

10.3. tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo metu palaikyti;

10.4. tinkamoms darbo sglygoms uztikrinti.

11. Darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos tikslais Gimnazijoje tvarkomi
tokie darbuotojy asmens duomenys:

11.1. darbuotojy vardai ir pavardés;

11.2. darbuotojy asmens kodai;

11.3. gyvenamosios vietos adresai, asmeniniai telefonai;

11.4. gimimo datos;

11.5. asmens tapatybés dokumenty numeriai;

11.6. i8silavinimo dokumentai;

11.7. pedagogy ir kity darbuotojy (jei reikia) kvalifikacijos dokumentai;

11.8. darbo stazg patvirtinantys dokumentai;

11.9. asmeniniy banko saskaity, j kurias yra vedamas darbo uzmokestis, numeriai;

11.10. pazymos apie darbo laikg kitoje jstaigoje (dirbanCiam ne pagrindinéje
darbovietéje);

10.11. medicininés knygelé¢s.

12. Gimnazijoje kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamo
vykdymo tikslu yra tvarkomi:

12.1. darbuotojy asmens kodai;

12.2. informacija apie darbuotojy Seimyning padétj.

13. Tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu tikslu su darbuotojy
sutikimu yra tvarkomi:

13.1. gyvenamosios vietos adresai;

13.2. asmeniniai telefono numeriai;

13.3. asmeniniai elektroninio paSto adresai;

13.4. komunikavimo programéliy paskyros (Facebook, Viber, Whatsapp ir pan.).

14. Tinkamy darbo salygy uztikrinimui Gimnazija tvarko informacija, susijusia su
darbuotojo sveikatos bukle, kuri tiesiogiai daro jtaka darbuotojo darbo funkcijoms ir
galimybei jas vykdyti teisés akty nustatyta tvarka.

15. Darbuotojy asmens duomenys saugomi asmens bylose bei atitinkamose
duomeny bazése tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra reikalinga nustatytiems tikslams
pasiekti.

16. Darbuotojy asmens duomenis gali tvarkyti tik direktoriaus jgalioti asmenys,
kuriems duomenys yra bitini funkcijy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra privaloma
atitinkamiems tikslams pasiekti.



17. Darbuotojai, pasikeitus jy asmens duomenims, prane$a apie tai Gimnazijos
rastinei.

18. Naujai priimto darbuotojo vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data yra
surenkami i§ darbuotojo pateikto asmens dokumento (asmens tapatybés kortelés ar paso).

19. Naujai priimto darbuotojo gyvenamosios vietos adresas, atsiskaitomosios
saskaitos numeris, asmeninis kontaktinis telefono numeris ir elektroninio pasto adresas yra
surenkami i§ darbuotojo jam pateiktos uzpildyti nustatytos formos anketos, jo pateikty
praSymy.

20. Atsakingi asmenys, Kurie turi teis¢ tvarkyti darbuotojy asmens duomenis:

20.1. rastinés darbuotojai tvarko visus Sios Politikos 10, 11, 12 punktuose
nurodytus asmens duomenis;

20.2. duomeny bazeés specialistas tvarko mokiniy, pedagogy ir gyventojy registry
administravimui reikalingus duomenis.

21. Darbuotojai, kuriems yra suteikta teis¢ tvarkyti darbuotojy asmens duomenis,
kiti atsakingi asmenys, kurie turi teis¢ susipazinti su darbuotojy asmens duomenimis
(Gimnazijos direktorius, pavaduotojai ugdymui, tkio ir bendriesiems reikalams) laikosi
konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacijg, su kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity
vieSsa pagal galiojanéiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens
duomeny paslapt] galioja taip pat ir per¢jus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar
sutartiniams santykiams.

IV. DUOMENU PERDAVIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

22. [staigos tvarkomi darbuotojy asmens duomenys gali bati perduodami tretiesiems
asmenims vykdant teisés aktuose jtvirtintas [staigos pareigas, valstybés ir (ar) savivaldos
institucijy nurodymus bei kitais teisés aktuose nurodytais atvejais.

23. Darbuotojy asmens duomenys teikiami BJ] ,,BiudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita®,
kuri tvarko gimnazijos finansinius reikalus, siekiant vykdyti darbo apmoké¢jimo ir
mokestine prievole:

23.1. darbuotojy vardai ir pavardés;

23.2. darbuotojy asmens kodai;

23.3. gyvenamosios vietos adresai;

23.4. gimimo datos;

23.5. asmens tapatybés dokumenty numeriai;

23.6. issilavinimo dokumenty numeris, iSdavimo data;

23.7. informacija apie pedagogy ir kity darbuotojy (jei reikia) kvalifikacija,
paZzymeéjimy numeriai ir datos;

23.8. informacija apie darbo staza;

23.9. asmeniniy banko saskaity, j kurias yra vedamas darbo uzmokestis, numeriai;

23.10. informacija apie Seimyning padeétj;

23.11.informacija apie sveikatg (darbingumo lygis).

23. Darbuotojy asmens duomenys gali biiti teikiami Siems duomeny gavéjams:
23.1.Valstybinei mokesciy inspekcijai,
23.2.Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai,
23.3.Policijai,



23.4. Kitoms valstybinéms institucijoms pagal galiojancius teisés aktus, nepazeidziant
Sios politikos nuostaty.

Darbuotojo asmens duomenys gali buti teikiami [staigos finansinj ar teisinj auditg arba
kitokj patikrinimg atliekantiems asmenims, o ketinant perleisti Imong¢ (jos dalj) kaip versla,
taip pat vykdyti susijungimg su kita bendrove (-émis), darbuotojo asmens duomenys gali
buti teikiami potencialiems Istaigos jgijéjams (jy atstovams), taip pat bendroviy
susijungime dalyvaujanc¢ioms bendrovéms (jy atstovams).

Buvusio [staigos darbuotojo asmens duomenys, susij¢ su jo kvalifikacija, profesiniais
geb¢jimais ir dalykinémis savybémis, gali buti teikiami kitam potencialiam darbdaviui,
esant jo kreipimuisi | [staiga.

Sios politikos 11.1, 11.2, 11.3, 11.5, 12.2 punktuose nurodyti duomenys, taip pat darbuotojo
vaizdo duomenys gali bti teikiami teisésaugos institucijoms, esant jtarimui del nusikaltimo
ar kito teisés pazeidimo padarymo, taip pat kitais jstatymy nustatytais atvejais.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

22. Darbuotojy, kaip duomeny subjekty, teisés ir jy jgyvendinimo priemones:

22.1. Gimnazija, rinkdama darbuotojo asmens duomenis, privalo informuoti
darbuotoja, kokius asmens duomenis darbuotojas privalo pateikti, kokiu tikslu atitinkami
duomenys yra renkami, kam ir kokiu tikslu jie gali bti teikiami ir kokios asmens duomeny
nepateikimo pasekmeés;

22.2. darbuotojas turi teis¢ neatlygintinai susipazinti su Gimnazijoje esanciais jo
duomenimis bei gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkii,
kokiu tikslu jie tvarkomi ir kam teikiami. Gimnazija, gavusi duomeny subjekto praSyma, ne
véliau kaip per 20 darbo dieny nuo darbuotojo praSymo gavimo dienos rastu pateikia
prasomus duomenis arba nurodo atsisakymo tenkinti tokj praSyma priezastis;

22.3. jeigu darbuotojas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jie
yra neteisingi, neiSsamiis ar netikslis, jis kreipiasi | Gimnazijos direktoriy (rastu, zodziu ar
kitokia forma). Gimnazija privalo asmens duomenis patikrinti, patikslinti, papildyti ar
nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti
tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

22.4. darbuotojas turi teise nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi jo
asmens duomenys. Toks nesutikimas gali buti iSreiksStas neuzpildant tam tikry darbuotojo
anketos ar kity papildomy dokumenty skil¢iy, taip pat véeliau pateikiant praSyma dél
neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo. Gimnazija, gavusi
praSyma nutraukti neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkyma, nedelsiant nutraukia
tokj tvarkyma, nebent tai prieStarauja teisés akty reikalavimams, ir apie tai informuoja
darbuotoja.

\Y SKYVRIUS )
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

23. Prieigos teisés prie asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami Gimnazijos direktoriaus jsakymu.

24. Gimnazija uztikrina tinkamg dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojima,
imasi priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui.



Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai turi saugoti dokumentus bei
duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo. Dokumenty
kopijos, kuriose nurodomi darbuotojy asmens duomenys, turi buti sunaikintos taip, kad Siy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

25. Gimnazijoje su darbuotojy asmens duomenimis turi teis¢ susipazinti tik tie
asmenys, kurie buvo jgalioti susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra
bitina Sioje Politikoje numatytiems tikslams.

26. Gimnazija uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma,
tinkama techninés jrangos iSdéstymg ir perziiira, priesgaisrinés saugos taisykliy laikymasi,
tinkamg tinklo valdyma, informaciniy sistemy priezitirg bei kity techniniy priemoniy,
bitiny asmens duomeny apsaugai uztikrinti, jgyvendinima.

27. Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis ] tiesioginj savo vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo
priemongs ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

28. Atsakingi asmenys, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§
kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens
duomenys, naudoja pagal atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodzius. SlaptazodZziai yra
kei¢iami periodiSkai, ne reCiau kaip kartg per tris ménesius, taip pat susidarius tam tikroms
aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad
slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Siuose kompiuteriuose
atsakingiems asmenims rekomenduojama naudoti ekrano uzsklanda su slaptazodziu.

29. Darbuotojy kompiuteriuose esancios kompiuterinés bylos, kuriose kaupiami
asmens duomenys, neturi biiti prieinamos kity kompiuteriy naudotojams.

30. Kompiuteriuose turi biiti nuolat atnaujinama antivirusiné programa

31 Atsakingas darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo
slaptazodj. Darbuotojas slaptazod; uzklijuotame voke perduoda Gimnazijos jgaliotam
atsakingam asmeniui. Slaptazodziai saugomi seife ar kitoje saugioje vietoje ir naudojami
tik batinu atveju.

32. Ne reciau kaip karta per ménesj paskirtas darbuotojas ar kitas atsakingas
asmuo daro kompiuteriuose esanciy asmens duomeny kopijas.

33. Darbuotojy dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybeés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos spintose
arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, nelaikomi visiems prieinamoje
vietoje.

34. Nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Gimnazija imasi
neatidéliotiny priemoniy uzkertant kelig neteis¢tam asmens duomeny tvarkymui.

35. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Gimnazijos tvarkomais
asmens duomenimis galintys susipazinti darbuotojai pasiraSytinai susipazjsta su Politika ir
taip jsipareigoja saugoti asmens duomeny paslapti, jeigu Sie asmens duomenys neskirti
skelbti viesai.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Politika perziirima ir atnaujinama ne reciau kaip karta per metus arba
pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens dokumenty tvarkyma.

37. Politikos privalo laikytis visi Gimnazijoje dirbantys asmenys, kurie tvarko
Gimnazijoje kaupiamus ir saugomus darbuotojy asmens duomenis arba eidami savo
pareigas juos suZino.



38. Gimnazijos darbuotojai su Politika yra supazindinami pasiraSytinai arba
elektroninémis priemonémis.

39. Gimnazija turi teis¢ i§ dalies arba visiskai pakeisti $ig politika. Su pakeitimais
darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys yra supazindinami pasirasytinai arba elektroninémis
priemonémis.

40. Politikos nesilaikymas atsizvelgiant | pazeidimo sunkumg gali buti laikomas
darbo drausmés pazeidimu, uz kurj darbuotojams gali buti taikoma atsakomybé, numatyta
Lietuvos Respublikos darbo kodekse.

41. Apie Sig Politikg yra informuota Gimnazijos mokytojy profesiné sajunga,
darbo taryba ir dél Sios Politikos priémimo su ja pasikonsultuota.

42. Gimnazijos asmens duomeny apsaugos politika skelbiama vieSai gimnazijos
internetinéje svetainéje http://salininku.vilnius.Im.It



Vilniaus Salininky gimnazijos
direktoriaus 2018 m. vasario
22 d. jsakymo Nr. V-55(1.3)
Priedas 2

VILNIAUS SALININKU GIMNAZI1JOS MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU,
RUPINTOJU) ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS



1. Vilniaus Salininky gimnazijos (toliau — Gimnazija) mokiniy ir jy tévy (globéjy,
ripintojy) asmens duomeny tvarkymo taisykliy tikslas — reglamentuoti mokiniy asmens
duomeny tvarkymo taisykliy (toliau- Taisyklés) ir apsaugos reikalavimus, pagrindines
mokiniy asmens duomeny tvarkymo, mokiniy, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety, ir
mokiniy, kuriy amzius iki 16 mety, tévy (vaiko tévy pareigy turétojy), teisiy jgyvendinimo
ir duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones gimnazijoje (toliau —
Gimnazija).

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo
mokyklose taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2007 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.1T-45, MR duomeny saugos nuostatais,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB  (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo
jgyvendinamaisiais teisés aktai, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus
2008 m. lapkricio 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,D¢l Bendryjy reikalavimy
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo* (toliau
— Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms), kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny
tvarkymga ir apsauga.

3. Gimnazijos darbuotojai, jgalioti tvarkyti mokiniy asmens duomenis, privalo
laikytis $iy Taisykliy ir bati pasiraSytinai su jomis supazindinti. Gimnazijos darbuotojai,
atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy asmens duomenis, privalo laikytis
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio
tapatybe galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe¢ tiesiogiai arba netiesiogiai galima
nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens
identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng
ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés
ar socialinés tapatybés pozymius;

4.2. Duomeny subjektas — kiekvienas zmogus, kurio asmens duomenys yra
tvarkomi.

4.3. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo
tikslai ir priemonés nustatyti Europos Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny
valdytojas arba konkretiis jo skyrimo kriterijai gali buti nustatyti Europos Sajungos arba
valstybés narés teise;

4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija,
agentira ar kita jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttira
ar kita jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne,
i8skyrus valdZios institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrima
pagal valstybés narés teis¢, kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdZios institucijos laikosi
taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkanc¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

4.6. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dé¢l kurio
netyCia arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeifiami, be leidimo atskleidziami
persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama
prieiga.



5. Kitos Taisyklése vartojamos sgavokos atitinka ADTA] ir Reglamente (ES)
2016/679 vartojamas sgvokas.

I SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Mokiniy asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi S$iais tikslais: mokymo
sutar¢iy apskaitos, mokiniy asmens byly tvarkymo, elektroninio dienyno pildymo,
isilavinimo ir kity pazymejimy iSdavimo, mokinio krepselio paskaic¢iavimo, Vaiko gerovés
komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo
organizavimo 1ir vykdymo, neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo, nemokamo
maitinimo organizavimo, Gimnazijos nelankanciy mokiniy apskaitos, Gimnazijos veiklos
informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kirybiniai darbai, mokymosi
pasiekimai, nuotraukos, filmuota medZziaga), tarp institucinio bendradarbiavimo, vaiko
gerovés Gimnazijoje ir visuomenéje uztikrinimo, svarbaus Gimnazijos turto saugumo
uztikrinimo.

7. Gimnazijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy
asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys tvarkomi teisétai ir sgziningai. Gimnazija asmens
duomenis tvarko vadovaudamasi ADTA], Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens
duomeny tvarkyma mokyklose reglamentuojanciais teisés aktais;

7.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 6 punkte apibréztais tikslais, ir po to
tvarkomi su Siais tikslais suderintais budais;

7.3. asmens duomenys tiksliis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami pagal Mokiniy registro (toliau — MR) nuostatus. Mokiniy asmens duomenys
atnaujinami ne reciau kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministerijos (toliau — SMM) nustatytu laiku, t.y. priémus naujus mokinius ir suformavus
Klases naujiems mokslo metams. Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny
subjektas pranesa apie jy pasikeitimg. Gimnazija imasi visy pagrjsty priemoniy sickdama
uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslas, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus,
bty nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

7.4. asmens duomenys adekvatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti, siekiant konkrec¢iy tiksly, nurodyty Taisykliy 6 punkte. Tvarkomy
Asmens duomeny apimties sarasas:

7.4.1. mokymo sutarciy apskaitos tikslu yra tvarkoma: mokiniy vardas, pavarde,
asmens kodas/gimimo data, jy tévy (globéjy, rapintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta
ir telefony numeriai;

7.4.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, asmens
kodas/gimimo data, klasé¢, mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys
apie sveikata, tévy (globéjy, ripintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, elektroninio
pasto adresai, telefono numeriai;

7.4.3. jvairiy pazymejimy (pvz.: apie dalyvavimg sportinése varZybose,
konkursuose, bireliy lankyma ir kt.) iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavardeé,
pazymejimo serija, numeris, iSdavimo data, registracijos numeris, gyvenamoji vieta,
renginio pavadinimas;

7.4.4. pagal MR nuostatus Gimnazija tvarko MR objekto asmens duomenis:
vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos
adresas, gimtoji kalba(-os), mokytis j mokykla atvykimo/iSvykimo duomenis (i§ kur
atvyko/kur iSvyko, atvykimo/ iSvykimo data, iSvykimo priezastis, jsakymo numeris,
mokyklos baigimo data), bendrus duomenis apie mokslg (klasé, mokymosi programa,



mokymosi forma/biidas, dorinis ugdymas, kalba, kuria mokosi, kalbos, kuriy mokosi,
pazyme¢jimai, socialiai remtinas, nemokamai maitinamas, pavéz¢jimas, specialieji
ugdymosi poreikiai, kurso kartojimas, mokinio asmens bylos numeris, mokymosi sutartis,
lankomi neformaliojo vaiky Svietimo bireliai, iSsilavinimas, valstybé ir mokykla
(pavadinimas, kodas), kurioje jgytas i$silavinimas;

7.4.5. pagal MR nuostatus MR kaupiami duomenys apie MR objekto $eima,
mokyklos, kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunami i§ Svietimo ir mokslo
institucijy registro), duomenys, gaunami kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto
mokymasi bendrojo lavinimo mokykloje;

7.4.6. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu —
mokinio vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai.
Ypatingi asmens duomenys (pvz.: specialieji mokinio poreikiai) tvarkomi tik esant tévy
(globéjy, ruipintojy) rastiSkam sutikimui;

7.4.7. neformaliojo vaiky S$vietimo organizavimo tikslu — mokinio vardas,
pavarde, klas¢, vadovas, mokslo metai;

7.4.8. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé,
gimimo data, klas¢, tévy (globéjy, ripintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai;

7.4.9. mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu — mokinio vardas,
pavarde, klaseé, gimimo data, tévy (globéjy, riipintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai
telefonai;

7.4.10. nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo tikslu — mokinio vardas,
pavarde, klasé, mokomoji kalba, lytis, mokymo programa;

7.4.11. Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu
— mokiniy sukurtas kirybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavardé, gimimo
metai, klasé, apie mokiniy veiklg sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur
uzfiksuotas mokinys;

7.4.12. mokiniy, kurie gerai mokosi, lanko mokyklg, pagyrimo Gimnazijos
internetingje svetain¢je tikslu — mokinio vardas, pavardé, klase;

7.4.13. Gimnazija tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir
teisétais tikslais, pvz., mokiniy byly archyvo tvarkymas;

7.4.14. Gimnazijos svarbaus mokiniy patyciy tikslu — vaizdo duomenys, susije
su fiziniais asmenimis naudojant automatines vaizdo stebé&jimo priemones;

7.5. Gimnazijoje tvarkomi mokiniy asmens duomenys vidaus administravimo
tikslu:

7.5.1. mokiniy duomenys: vardas, pavard¢, asmens kodas, el. pastas,
elektroninio dienyno sistemos slaptazodis, telefono Nr., gimimo data, klasé, lytis, foto
nuotrauka, gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji kalba, programos kurso
kartojimas;

7.5.2. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupé¢, regé¢jimo astrumas, sveikatos
duomenys dél galimos alerginés reakcijos j aplinka ir/ar maista, dél nejgalumo;

7.5.3. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos;

7.5.4. mokiniy tévy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas /gimimo data, el.
pastas, telefono Nr., gyvenamosios vietos adresas;

7.6. Mokiniy iki 16 mety asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja
duomeny tvarkymo tikslai. MR objekto duomenys yra saugomi MR duomeny bazéje. MR
objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, MR objekto duomenys atitinkamai yra
priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. MR objektui iSvykus i§ mokyklos jo
duomenys saugomi Registro duomeny bazéje.

8. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:



8.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams,
duomenys apie mokinius ] MR jvedami i§ mokinio tévy (glob¢jy, rupintojy) mokyklai
pateikty dokumenty, nustatytos formos ankety:

8.1.1. mokinio vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito
asmens dokumento;

8.1.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy, riipintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i$
duomeny objekto ar Svietimo jstaigy;

8.1.3. duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymuy;

8.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ Svietimo pagalbos
tarnybos pazymy.

8.2. duomenis | MR jveda ir toliau tvarko Gimnazijos direktoriaus jsakymu
paskirti darbuotojai;

8.3. i MR jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai
(SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

9. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

9.1. asmens duomenys gali bati teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba
gavus duomeny gaveéjo rasytinj praSyma (pagal ADTALI 6 straipsnj).

9.2. duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis rysio priemonémis.
Asmens duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidZiant
konfidencialumo principo, kai biitina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima.

10. Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra butini
funkcijy vykdymui: klasiy auklétojai, dalyko mokytojai, socialinis pedagogas, specialusis
pedagogas-logopedas, psichologas, neformaliojo vaiky S$vietimo mokytojai, mokyklos
administracija, rastinés vedéja, sekretorius, bibliotekos darbuotojai, visuomenés sveikatos
priezitiros specialistas, direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams. Sie darbuotojai duomenis
tvarko Siy Taisykliy 7.4.1 — 7.4.14 punkty apimtimi nustatytu tikslu, taip pat pagal 7.5.
punkto asmens duomeny sarasg.



111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

11. Gimnazijoje tvarkomy mokiniy asmens duomeny valdytoja yra Vilniaus
Salininky gimnazija, juridinio asmens kodas 191317118, adresas Vaiky g. 16, Vilnius,
kuri:

11.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir
kituose teisés aktuose, reglamentuojanéiuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas
asmens duomeny valdytojo pareigas;

11.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus uz mokiniy asmens duomeny tvarkyma
Gimnazijoje;

11.3. rengia Mokiniy asmens duomeny apsaugg ir tvarkymg reglamentuojancius
teisés aktus, ne reciau kaip kartg per dvejus metus perziiiri Taisykles ir prireikus inicijuoja
pakeitimus;

11.4. ne reciau kaip karta per dvejus metus atlieka mokiniy asmens duomeny
tvarkymo rizikos vertinimg, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti
arba sumazinti;

11.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy mokiniy uz asmens duomeny tvarkyma,
mokymag ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI
JU ASMENS DUOMENIS

12. Asmens duomeny subjektai, t. y. mokiniai, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety
(toliau- mokinys), mokiniy tévai (vaiko tévy pareigy turétojas), kuriy vaiky, besimokanciy
Gimnazijoje, amzius iki 16 mety (toliau — tévai), sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo
iSreiskia rastiSkai, jskaitant elektroninémis priemonémis, pagal nustatyta forma (priedas),
patvirtindami, jog sutinka, kad jy asmens duomenys Gimnazijoje biity tvarkomi Siose
Taisyklése nurodytais tikslais.

13. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo
asmens duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu
pagristo duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny
subjektas apie tai informuojamas pries jam duodant sutikima.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

14. Direktoriaus jsakymu paskirtas Gimnazijos darbuotojas uZztikrina, kad
duomeny subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija
duomeny subjektui biity pateikiama aiSkiai, suprantamai bei priimtina forma.

15. Duomeny subjekto teisés ir jy jgyvendinimo biidai:

16.1. Zzinoti (biiti informuotam) apie savo (mokinys) ar vaiko (tévai) asmens
duomeny tvarkyma:

16.1.1. Gimnazija, i§ duomeny subjekto tiesiogiai rinkdama asmens duomenis,
suteikia tokig informacija: savo rekvizitus, nurodo, kokiais tikslais tvarkomi mokinio
asmens duomenys, kam ir kokiais tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis duomeny
subjektas privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés;

16.1.2. Gimnazija duomeny subjektui suteikia informacijg apie teis¢ susipazinti
su Gimnazijoje tvarkomais jo (mokinio) arba vaiko (tévai) asmens duomenimis, teis¢



reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis bei teis¢ nesutikti,
kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys.

16.2. susipazinti su savo (mokinys) ar vaiko (tévai) asmens duomenimis ir kaip jie
yra tvarkomi:

16.2.1. jei duomeny subjektui (mokiniui), vaiko tévams kyla klausimy dél jy
asmens duomeny tvarkymo, jie turi teis¢ kreiptis | Gimnazijos administracijg ir pateike
asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg bei raSytinj praSyma, gauti informacija, i§ kokiy
Saltiniy ir kokie duomeny subjekty asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi,
kam teikiami;

16.2.2. Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas duomeny
subjektui parengia atsakymg ir pateikia prasomus duomenis ne véliau kaip per 30
kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi
buti pateikiami rastu.

16.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo (mokinys) vaiko asmens duomenis arba
sustabdyti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant
ADTA] ir (arba) Reglamento (ES) 2016/679) nuostaty. Jei duomeny subjektas, susipazines
su savo (mokinys) arba tévai nustato, kad asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar
netikslis, ir, pateikdamas asmens tapatybe¢ patvirtinantj dokumenta, kreipiasi ] Gimnazija,
Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas privalo nedelsiant asmens duomenis
patikrinti ir duomeny subjekto praSymu (rasytine, Zodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti
neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir/ar sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

16.4. duomeny subjekty teis¢ nesutikti, kad jy asmens duomenys biity tvarkomi:

16.4.1. mokinys ir tévai turi teise nesutikti (rastu, Zodziu ar kitokia forma), kad
baty tvarkomi tam tikri neprivalomi jy (mokiniy) ir vaiky asmens duomenys. Toks
nesutikimas gali biiti pareikStas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry praSymo ar
sutarties, anketos viety (eiluciy) arba véliau gavus bet kokios formos duomeny subjekto
praSymga nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkymag. Kad Si teis¢ biity
jgyvendinama, duomeny subjektui privalo biiti suteikta informacija, kurie jo asmens
duomenys yra neprivalomi tvarkyti;

16.4.2. gavus duomeny subjekto pra§yma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens
duomeny tvarkymg, Gimnazija nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny
gaveéjus.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

17. Gimnazijos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti mokiniy
asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su
asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas,
nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.
Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti j kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

18. Gimnazija, direktoriaus jsakymu paskiria atsakinga darbuotoja, kuris su
Siomis Taisyklémis supazindina pasirasytinai duomeny subjektus (mokinius, kuriy amzius
daugiau kaip 16 mety, mokiniy, kuriy amZzius maziau kaip 16 mety, tévus (vaiko tévy
pareigy turétojas, gauna duomeny subjekty rastiSka sutikimg, jskaitant elektroninémis
priemonémis, kad duomeny subjektas sutinka, jog Gimnazija tvarkyty jy asmens duomenis
ir uztikrina 8iy Taisykliy jgyvendinima.



19. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

20. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar
neteisétam mokiniy asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet
kokiam kitam ne teisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas
tinkamai ir saugiai bei vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty
saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis § Gimnazijos direktoriy, kad biity
jvertintos turimos saugumo priemongs ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy
jsigijimas ir jdiegimas.

21. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniy asmens duomenis arba i$
kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens
duomenys, naudoja Mokiniy duomeny bazés (MR) ir el. dienyno pagal galiojancias
taisykles sukurtus slaptazodZius. SlaptaZodZiai kei¢iami periodiSkai, ne re€iau kaip karta
per tris ménesius, o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus
darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptaZzodis tapo Zinomas
tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali Zinoti tik
savo slaptazodj.

22. Uz kompiuteriy priezilirg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad
asmens duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) i§ kity kompiuteriy, o
antivirusinés programos atnaujinamos ne reciau kaip kartg per ménes;.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Taisyklés atnaujinamos (perzitrimos, keiCiamas, papildomas, rengiamos
naujos) pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

24. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny
subjekty (mokiniy) asmens duomeny tvarkymg, arba darbuotojy atlickamos funkcijos
sudaro galimybe suzinoti mokiniy asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése
nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

25. Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Gimnazijoje kontrolés funkcijas, ne re€iau kaip kartg per dvejus
metus atlieka asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia Gimnazijos
direktoriui.

26. Taisyklés skelbiamos Gimnazijos interneto svetainéje.

27. Uz $iy Taisykliy paZeidimg darbuotojams, atsakingiems uZz mokiniy asmens
duomeny tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybe.




Vilniaus Salininky gimnazijos
direktoriaus 2018 m. vasario 4 d.
jsakymu Nr.V-55 (1.3)

Priedas 3

TEVU (VAIKO TEVU PAREIGAS TURETOJO), TEVO ARBA MOTINOS, ARBA
VAIKO GLOBEJO

SUTIKIMAS TVARKYTI ASMENS DUOMENIS

(data)
Vilnius

AS

(vardas ir pavard¢)
Patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Vilniaus Salininky gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis 2018 m. vasario 22 dienos jsakymu Nr. V-55 (1.3)

,Deél Vilniaus Salininky gimnazijos mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy
patvirtinimo*.

Sutinku, kad mano asmens duomenis gimnazijoje tvarkyty Siose taisyklése
nurodytais tikslais.

(parasas) (vardas ir pavarde)



Vilniaus Salininky gimnazijos
direktoriaus 2018 m. vasario 4 d.
jsakymu Nr.V-55 (1.3)

Priedas 4

TEVU (VAIKO TEVU PAREIGAS TURETOJO), TEVO ARBA MOTINOS, ARBA
VAIKO GLOBEJO

SUTIKIMAS TVARKYTI VAIKO (IKI 16 METUY ) ASMENS DUOMENIS

(data)
Vilnius

AS

(vardas ir pavard¢)
Patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Vilniaus Salininky gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis 2018 m. vasario 22 dienos jsakymu Nr. V-55 (1.3)
,Deél Vilniaus Salininky gimnazijos mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy
patvirtinimo*.

Sutinku, kad mano vaiko :

(vardas, pavarde, klas¢)

asmens duomenys gimnazijoje tvarkyty Siose taisyklése nurodytais tikslais.



(parasas) (vardas ir pavardé)

Vilniaus Salininky gimnazijos
direktoriaus 2018 m. vasario 4 d.
jsakymo Nr.V-55 (1.3)

Priedas 5

MOKINIO, KURIO AMZIUS DAUGIAU KAIP 16 METU

SUTIKIMAS TVARKYTI ASMENS DUOMENIS

(data)
Vilnius

AS

(vardas, pavard¢, klasé)
Patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Vilniaus Salininky gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis 2018 m. vasario 22 dienos jsakymu Nr. V-55 (1.3)
,Deél Vilniaus Salininky gimnazijos mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy
patvirtinimo*.

Sutinku, kad mano asmens duomenys gimnazijoje tvarkyty Siose taisyklése
nurodytais tikslais.

(parasas) (vardas ir pavarde)



Vilniaus Salininky gimnazijos
direktoriaus 2018 m. vasario 4 d.
jsakymo Nr.V-55 (1.3)

Priedas 6

VILNIAUS SALININKU GIMNAZIJA

(pareigos)

(vardas ir pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

1. Suprantu, kad:
1.1. savo darbe tvarkysiu duomenis, kurie negali biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;
1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita informacija,
leidziancius programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti duomenis ar kitaip
sudaryti salygas susipazinti su duomenimis;
1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.
2. Isipareigoju:
2.1. saugoti duomeny paslaptj;
2.2. tvarkyti duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, taip pat pareigybiy aprasymu;
2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti su
tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija
tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby;
2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme¢ duomeny
Saugumul.



3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizad¢jimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos
istatymus;

3.2. asmuo, patyrgs Zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryty
turting ar neturtine zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymg ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui
padaryta zalg, patirtg nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i Zala;

3.4. Sis pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg Vilniaus Salininky gimnazijoje ir darbo
sutarCiai pasibaigus pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Jstatyma.

4. Esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



