VILNIAUS SALININKU VIDURINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. PASKIRTIS

1. Vilniaus Salininky vidurinés mokyklos (toliau — Mokyklos) elektroninio dienyno
(toliau — e. dienynas) pildymo tvarkos aprasSas (toliau — Aprasas) skirtas Mokyklos
vidaus naudojimui ir nustato e. dienyno administravima, pildyma ir prieZiiirg.

2. Dokumentas, remiantis Vilniaus m. savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu
(2007 m. balandZzio 23 d. Nr. 40-330), nustato Vilniaus Salininky vidurinés mokyklos e.
dienyno pildymo, prieziliros ir administravimo tvarka.

3. Nuo 2011 rugséjo 1 d. mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma tik e. dienyne.

4. Visi Mokyklos darbuotojai, dirbantys su e. dienynu, pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjimus ir jsipareigoja neperduoti duomeny tretiems fiziniams ar juridiniams

asmenims.

II. ASMENU, TVARKANCIU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME
DIENYNE, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

Uz ApraSo reikalavimy laikymosi priezilirg atsakingi darbuotojai paskirti direktoriaus
jsakymu.
1. Mokyklos e. dienyno administratorius:
1.1. prireikus tikslina pamoky, pusmeciy trukmes laika;
1.2. 18dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijjungimo duomenis, pametus ar
uzmirSus suteikia naujus prisijungimo duomenis;
1.3. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy saraSa ir jraSo trikstamus mokinius ir
mokytojus;
1.4. sukuria ir jraso trikstamus dalykus;
1.5. prireikus atrakina ménesio uzbaigima;
1.6. teikia e. dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi | e.

dienyno TAMO administratoriy;



2. Klasiy vadovai:

2.1. prasidéjus mokslo metams iki rugséjo 5 d. patikrina savo klasés mokiniy sarasus
(visy dalyky);

2.2.18vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja e. dienyno administratoriy;

2.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

2.4. supazindina auklétiniy tévus (globéjus) su e. dienyno naudojimu;

2.5. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta, per 5 darbo dienas
jveda duomenis ] e. dienyng;

2.6. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza, lapus iSspausdina, pateikia
mokiniams pasirasyti ir jsega ] klasés dienyno segtuva;

2.7. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas pateikia lankomumo ataskaitas
direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz lankomuma;

2.8. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie e. dienyno, karta per ménesj
i8spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui
i§spausdina pusmecio ar meting pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

2.9. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

2.10. skelbia informacijg apie buvusius ir biisimus tévy susirinkimus;

2.11. formuoja savo klasés ataskaitas;

2.12. pasibaigus pusmeciui ar mokslo metams, iSspausdina pusmecio ir metines
paZzangumo suvestines ir pateikia kopijg rastinei;

2.13. pildo jrasus apie vadovavima klasei: klasés veiklos (socialiné, kultiiriné-pazintiné
veikla) ir darbo su klase (informacija apie darba su klase, numatytg klasés vadovo
veiklos programoje) sritis.

3. Mokytojai:

3.1. mokslo mety pradzioje iki rugs€jo 5 d. suveda savo klases, sudaro savo dalyko
grupes (grupé, dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ keliy klasiy
mokiniy), pazymi ] jas jeinan¢ius mokinius;

3.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

3.3.t3 pacig ar kitag dieng jveda pamoky duomenis: pamokos temg, namy darbus,

paZymius, pastabas mokiniams, paZymi neatvykusius mokinius;



I.

3.4.ne veliau kaip prie§ savaite e. dienyne paZymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

3.5. fiksuoja kontroliniy darby pamokas;

3.6. mokiniui, atsiskai¢iusiam uZ praleista kontrolinj darba, paZzymj raSo atsiskaitymo
dieng. Pastabose mokytojas pazymi, uz kokios dienos darbg buvo atsiskaitoma;

3.7. patikrings e. dienyno lankomumo, pazangumo, pavadavusiy mokytojy jrasy
teisingumg, pasibaigus ménesiui per 5 darbo dienas patvirtina, kad pra¢jusio
meénesio jrasai nebus kei€iami ir paZymi, kad ménuo yra iki galo baigtas pildyti. E.
dienyno pildymo funkcija uzrakinama nuo meénesio duomeny patvirtinimo
momento;

3.8. pasibaigus pusmeciui, paskuting pamoka i§veda pusmecio jvertinimus;

3.9. vidiniais prane§imais bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija;

3.10. atsako uz prisijjungimo duomeny slaptumg (periodiSkai kei¢ia slaptazodi),
duomenis ] sistemg jveda patys.

Sveikatos priezitiros specialistas:

4.1. per ménes] nuo mokslo mety pradzios jveda j e. dienyno sistemg mokiniy sveikatos
duomentis.

Socialinis pedagogas:

5.1. stebi j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

5.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

6.1. informuoja mokyklos bendruomeng e. dienyno diegimo, efektyvumo klausimais;

6.2. vykdo e. dienyno pildymo priezilirg ir reikalingy ataskaity parengimg pagal
mokyklos vadovo darbo pasiskirstyma;

6.3. pildo tvarkara$¢io pakeitimus, pavadavimus.

III. KITOS NUOSTATOS

Apra$as papildomas ir/ar kei¢iamas mokyklos direktoriaus jsakymu.



2. ApraSo reikalavimy privalo laikytis visi mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai ir

administracijos darbuotojai.




